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Consideraciones generales:

e Es de suma importancia que siga las instrucciones en el orden que se indica ya
gue no podrd acceder a la plataforma.

e Enlas explicaciones de esta guia se da por hecho que el usuario cuenta con:
Equipo de coémputo (Lap-Top o Computadora de Escritorio)

e Las explicaciones de las pantallas y los procedimientos de este manual hacen
referencia principalmente a la plataforma  alojada en la direccion
https://concursosservicio.diputados.gob.mx/login/index.php

e Siempre que aparezca "usuario" en el manual, deberd sustituir el nombre usuario
por el proporcionado o asignado a su cuenta persongq| ke

e Siempre que aparezca "password" en el manual, deberd sustituir el password por
el proporcionado o asignado a su cuenta persong| Mk

e Este manual contiene explicaciones de la plataforma propiedad de la Cdmara
de Diputados de la Ciudad de México.

1.Antes de ingresar al sistema

Requisitos del sistema

Antes de utilizar dicha plataforma descrita en este manual, asegurese de que el
dispositivo (equipo de cdmputo) relne o cumple los siguientes requisitos.

Sistema Operativo*

Windows 8.1+ en adelante (Omitir Windows Enterprise), MAC OS X
10.10 Yosemite en adelante, Linux, Unix

Tipo de Dispositivo

Equipo compatible con el S.O antes mencionados.

Navegador

Google Chrome
https://www.google.com/intl/es-419/chrome/

Firefox
https://www.mozilla.org/es-MX/firefox/new/

Otros Requisitos

Conexidn a Internet por medio Wi-Fi o cable de red.

* El aplicativo estd analizado y se realizaron pruebas a partir del sistema operativo Windows, sin
embargo, no se tiene registro de alguna falla en algun otro sistema por lo que Unicamente se sugiere
tener actualizado en todo momento la Ultima versién disponible del S.O. que utiliza.
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2.Plataforma

El presente documento tiene la finalidad de brindarle la informacién para su auto
registro en el curso propedéutico que forma parte de los requisitos para participar
en el concurso de ingreso al servicio de carrera de la Cdmara de Diputados.

Le recomendamos que, antes de iniciar el registro, revise completamente este
tutorial y téngalo consigo una vez que inicie el procedimiento. Etapas para llevar a
cabo el registro al curso propedéutico en el sistema:

1. Ingresa a la pagina
del curso
propedéutico

2. Registrate creando

. Inscri | cur
una cuenta nueva 3. Inscribete al curso

4. Una vez completado
3. Inicia el curso en su totalidad el
propedéutico propedéutico, descarga
el comprobante.
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Creacion de usuario para el propedéutico

1. Ingresa desde el navegador Google Chrome al siguiente portal o dé clic en el
siguiente enlace: https://concursosservicio.diputados.gob.mx/login/index.php

CAMARA DE

P o
% )DIPUTADOS
@isiiess

23gina Principal (home) > Ingresar al sitio

{2} Es Mx

Registrarse como usuario

Nombre.de-usuario / Ermal Aqui podrés realizar su auto-registro al curso propedéutico del Concurso INTERNO para ingresar l servicio de carrera de la
-~ . Cémara de Diputados a partir del 7 y hasta el 13 de marzo de 2023.
Contrasefia
Recuerda que éste es un requisito indispensable dentro de la primera etapa del concurso INTERNO. Al coneluir plenamente
[ Recordar nombre de usuario con el curso propedéutico, se te emitiré un comprobante que deberas cargar en el portal de registro al concurso, junto con

los demés documentos que se te han solicitado
¢Quiénes pueden participar?

Las mujeres que laboran en la Cdmara de Diputados, bajo cualquier modalidad de contratacion, y que
rednan los requisitos sefialados en la convocatoria

e @ Antes de iniciar tu auto-registro al curso propedéutico, te pedimos revisar completo el tutorial correspondiente.

Comience ahora creando una cuenta nueva

2. Deberd crear una cuenta. Comience dando clic en el siguiente boton:

Comience ahora creando una cuenta nueva —

3. Elsistema lo enviard a la siguiente seccidn,  nueva cuenta
en la cual deberd crear su cuenta + Colapsar toco
ingresando los datos que se solicitan: | oo sunombre. e usurioycomasea
Nombre de usuario, confrasena, direcciéon °

Nombre_de_usu

de correo electrénico (mail), Nombre,
Ape”idosl CiU dod , PO"S . La contrasenia deberfa tener al menos 8 caracter(es), a

menos 1 digito(s), al menos 1 mindscula(s), al menos 1
MAYUSCULA(S), al menos 1 caracter(es) no-
alfanumérico(s) como. §7/%-+ #@

Contrasefia @

4. Una vez que llene los campos, dé clic en el
botdn “Crear mi cuenta nueva”.

| Mas detalles
Direccion @
Email
Correc (de @
nueva)
Nombre [ ]

Apelidos) @

Ciudad

Crear mi cuenta nueva Cancelar
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5. En su correo electronico recibird un mensaje para activar su cuenta, siga las
instrucciones que se le describen.

a

Pégina Principal (home) > Ingresar al sitio

Necesita confirmar su cuenta

Hemos enviado un correo electrénico a dan_rqm@yahoo.com.mx
En él encontrard instrucciones sencillas para concluir el proceso.

Si tuviera alguna dificultad, péngase en contacto con el Administrador del Sisterna

Reenviar Email de confirmacién

6. Una vezregistrado el correo, deberd acceder a la misma pdgina para ingresar el
usuario y confrasena que generd, después dé clic en “ingresar” para conocer el
curso. https://concursosservicio.diputados.gob.mx/login/index.php

o) Es e

Pégina Principal (home) » Ingresar al sitio

Registrarse como usuario

| No'nhre_de_usuarm /Emal * Aqui podras llevar a cabe el auto-registro al curso propedéutico del Concurso abierto para ingresar al servicio
de carrera de |la Cdmara de Diputados.
Contrasefia
Recuerda que éste es un requisito indispensable dentro de la primera etapa del concurso. Al concluir
[ Recordar nombre_de_usuario plenamente con el curso propedéutico, se te emitird un comprobante que deberds cargar en el portal de

registro al concurso, junto con los demés documentos que se te han solicitado.

Ingresar
_ Antes de iniciar tu auto-registro al curso propedéutico, te pedimas que descargues y revises completo el

Tutorial correspondiente disponible en http://serviciodecarrera.diputados.gob.mx

¢0lvidd su nombre_de_usuario o contrasefia? Comience ahora creando una cuenta nueva

Las ‘Cookles’ deben estar habilitadas en su navegador @

Inscripcion al curso propedéutico

1. Una vez ingresado sus credenciales (usuario y contrasena); el sistema lo
remitird a la siguiente pdgina donde podrd ubicar el siguiente menu.

Bookmarksv

Tablero

@ = L 8
Pagina inicial del sitio | Calendario | Insignias | Todos los cursos
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2. Al dar clic en “Todos los cursos” se le presentardn los cursos que estdn
abiertos para su inscripcion, seleccione el que le corresponde de acuerdo
con el concurso en el que participa:

Tablero > Cursos > CONCURSO INTERNO SUBDIRECCION DE RELACIONES INTERI. Propedéutico DRIP > Inscribirme en este curso > Opciones de inscripcion

(2] a & | a
Tablero | Pégina inicial del sitio § Calendario f§ Insignias | Todos los cursos

Propedé: Propedéutico sobre el perfil general de una Jefatura de Departamento en la Unidad para la Igualdad de Género

Opciones de inscripcién

CURSO PROPEDEUTICO SOBRE EL PERFIL
GENERAL DE UNA JEFATURA DE
DEPARTAMENTO EN LA UNIDAD PARA LA
IGUALDAD DE GENERO

3. Al haber dado clic se desplegard la siguiente ventana, en el cual deberd
ubicar el botdn “Inscribirme” y dar clic.

‘ Auto-inscripcion (Estudiante)

No se necesita clave para inscribirse

et -

4. Al dar clic en “Inscribirme™ quedard inscrita/o en el curso propedéutico y
podrd iniciarlo. El sistema le confirma su inscripcidon cuando aparezca la
siguiente pantalla:

Unidsdl  Undad2  Unidads  Comprobante

A
- P
v @)nwuunos

, © L X

--------

CURSO PROPEDEUTICO
SOBRE EL PERFIL GENERAL
I DE UNA JEFATURA DE
DEPARTAMENTO EN LA
UNIDAD PARA LA IGUALDAD
DE GENERO
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Curso propedéutico

1. El curso se compone de: Presentacion, tres unidades y el espacio sobre el
comprobante:

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Comprobante

2. Deberd revisar todas y cada uno de los contenidos de la Presentaciéon y las
tres Unidades que conforman el propedéutico. A lo largo del curso
encontrard lecturas, esquemas y videos; todo este material relevante para
conocer el perfil general correspondiente al cuerpo de funcionarios del
servicio de carrera de la Unidad para la Igualdad de Género.

Para ver los contenidos de las Unidades, deberd dar clic en la pestana
correspondiente y recorrer la pantalla hacia abajo:

Presentacién M Unidad 2 Unidad 3 Comprobante

L@

«", Introduccién a la
/ Camara de
"y Diputadosy al
Servicio de
o Carrera

3. Al llegar a la parte inferior de la pantalla en cada Unidad, encontrard un
menuU que, como el superior, le permitird ir a las siguientes Unidades o bien,
si asi lo desea, regresar:

< INTRODUCCION UNIDAD 2 >

<«Presentacion ,

\ Unidad 2»
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Comprobante del propedéutico

1. Al terminar de revisar el contenido de las 3 unidades, vaya a la pestana de

“Comprobante” y dé clic: ’
Presentacion Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3

2. Se le dardn instrucciones para realizar la actividad final del curso. Cuando haya
concluido la actividad deberd enviarla a través de la plataforma, para ello dé clic
en el campo “Subir actividad™:

( .ﬁ Subir actividad ) -

3. Se desplegard la siguiente pdagina, dé clic en *Anadir envio” para agregar su
actividad.

Subir escrito de reflexion
En este espacio suba su escrito, espero a que el sistema habilite la constancia.

Estatus de la entrega

Estatus de laentrega SN intento
Estatus de calificacion N calificado
Fecha de entrega jueves, 6 de oct
Tiempo restante La Tarea ¢
Ultima modificacién

Comentarios al envio

» Comentarios (0)

o TR

4. Suba su archivo en el campo “Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos”,
por Ultimo, dé clic en "Guardar cambios™:
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En este espacio suba su escrito, espero a que el sistema habilite la constancia.

Envios de archivo

B8 Archivos

~

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Conteo de palabras [: )

—

Para subir su archivo, también puede dar clic en el icono de archivo:

Envios de archivo Tamafio méximo para archivos: 256MB, ndmero maxir > archivos: 20

iy B
@ Achivos
-~

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Le aparecerd la siguiente pantalla, en la que deberd seleccionar su archivo,
guardarlo con el nombre de su actividad y escribir su nombre en la casilla de Autor.
Por Ultimo, dé clic en "Subir este archivo”.

Selector de archivos X

T Archivos recientes M
&4 Subir un archivo Seleccionar archivo | Reflexién

0 Archivos privados GUAFHAFCoMB
) Wikimedia Reflexion|
Autor

Saul Sanchez

Seleccionar licencia

Licencia no especificada <

Subir este archivo

5. Se desplegard la siguiente pantalla, en la que podrd comprobar que su actividad
ha sido enviada con éxito a la plataforma cuando en el estatus de la entrega
aparezca “Enviado para calificar”:
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Subir escrito de reflexion

En este espacio suba su escrito, espero a que el sistema habilite la constancia.

Estatus de la entrega ,

Estatus de la entrega Enviado para calificar

Estatus de calificacion N0 calificado

Fecha de entrega jueves, 6 de octubre de 2022, 00:00

Tiempo restante La tarea fu

Uhtima modificacién lunes, 31 de octubre de 2022, 15:21

Envios d hi
IGsSeanciNg w! Reflexion.docx 31 de octubre de 2022, 15:21

Comentarios al envio

» Comentarios (0)

Conteo de palabras
1234

Descarga de comprobante

1. Dirijase ala parte inferior de esta pantalla y encontrard el siguiente botdn de
“Descarga constancia’:

Presentacion Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 -

Una vez que concluya la revision del curso propedéutico y haya realizado

esta actividad el sistema le proporcionara su comprobante de haber

Descargar constancia F

realizado el curso.

()
e

COMPROBANTE

2. Una vez que su trabajo sea revisado y calificado, podrd descargar el
COMPROBANTE DE CURSO PROPEDEUTICO dando clic en ese botén.
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Nota importante: Aun cuando NO fiene un puntaje, calificacidon o
ponderacion, si es un requisito para concluir satisfactoriamente el proceso
del registro en términos de la convocatoria.

3. La habilitacion de la descarga puede tardar algun tiempo, toda vez que el
frabajo debe ser revisado y calificado. Le pedimos que verifique
constantemente en el transcurso del dia.

4. Una vez que su frabajo ha sido revisado y calificado, podrd descargar su
Comprobante. El comprobante es un archivo PDF parecido al que se
muestra a continuacion (ejemplo):

SERVICIO DE CARRERA DE LA CAMARA DE DIPUTADOS

COMPROBANTE DEL CURSO PROPEDEUTICO

Se emite a nombre de:

Por haber cumplido en su totalidad con el Curso propedéutico en linea que
forma parte de los requisitos para el registro al coneurso intemo, tal como

la documento que
tinicamente tiene validez para dicho fin

Unidad de Capacitacién y Formacién Permanente

Fecha y hora de expedicion:
[=] Example date: mi¢rcoles, 3 de noviembre de 2021, 16:23

Recuerde que este Comprobante es el que deberd cargar como parte de sus
documentos en el micrositio de registro al concurso interno.
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